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1.  Objetivo.A1 
Establecer los lineamientos para elaborar instrucciones de inspección en DTP Consultores. 
 
2.  Alcance.A2 
Este procedimiento es aplicable a las instrucciones de inspección elaboradas en DTP Consultores. 
 
 
3.  Terminología y definiciones.A3 
 
3.1. Instrucción de inspección. 
Documento en el cual se describen actividades especificas para la inspección y prueba. 
 
3.2. Inspección. 
Evaluación de la conformidad por medio de observación y dictamen, acompañada cuando sea apropiado por 
medición, ensayo/prueba o comparación con patrones. 
 
4.  Responsabilidades.A4 
 
4.1. Es responsabilidad del Gerente de Aseguramiento de Calidad: 
• La elaboración, distribución, actualización y control del presente procedimiento. 
 
4.2. Es responsabilidad del Gerente de Proyecto y/o del Gerente de Aseguramiento de Calidad: 
• Elaborar las instrucciones de inspección del proyecto. 
 
 
5.  Descripción del procedimiento.A5 
 
5.1. Elaboración de las instrucciones de inspección.A6 
Para  el desarrollo de las instrucciones de inspección se debe utilizar el formato “Instrucción de inspección”, 
Anexo “A”. Este formato tiene varias columnas las cuales se deben llenar como a continuación se menciona. 
 

Columna del formato Descripción 
Descripción  Se escribe la actividad, conforme al diagrama de flujo 

del proyecto. 
Instrucción  Se escribe la forma en la que se inspeccionara la 

actividad, incluyendo donde aplique alguna 
especificación, la frecuencia de la inspección, el 
tamaño de muestra, y el instrumento de medición. 

Registros 
 

Se debe indicar el registro de calidad resultante de la 
actividad inspeccionada. 

 
Los formatos generados en la instrucción de inspección que sean registros de calidad forman parte integral 
de la instrucción. 
Para los registros de inspección se puede utilizar el formato “ Registro de inspección”, Anexo “B”. 
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6. Referencias.A7 
 
6.1. Procedimiento maestro para elaborar procedimientos, Código AC-01-001. 
 
6.2. Procedimiento de control de documentos y datos, Código AC-01-002. 
 
6.3. Procedimiento de inspección y prueba, Código AC-01-003   
 
 
7. Anexos.A8 
 

Anexo Descripción Código 
A Instrucción de inspección AC-FO-032 
B Registro de inspección AC-FO-033 

 
 
 
8. Registros de calidad.A9 
 

Descripción Código 
Registro de inspección AC-FO-033 
 
 
9. Distribución.A10 
Este procedimiento se distribuye en forma controlada y con acuse de recibo al Director General y a todos los 
Gerentes de DTP Consultores.  
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ANEXO “A”. 

 NOMBRE FIRMA PUESTO 
ELABORO    

REVISO    

APROBO    

PROYECTO: CODIGO DEL PROYECTO: 

CODIGO: 
EDICION: 
NIVEL DE REVISION: 
PAGINA: 
FECHA DE EMISION: 
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B2 
 
 
 
 

RESULTADOS DE LA 
INSPECCION INSPECCIONO ACTIVIDAD   

(No. Y DESCRIPCION) 
CONFORME NO 

CONFORME NOMBRE FIRMA FECHA 
OBSERVACIONES 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

ANEXO “B”. 

PROYECTO: CODIGO DEL PROYECTO: 


